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Disponibilidad de horario local

COMO USAR NUESTRA HERRAMIENTA e

Chequeo de conexién

DE AGENDAM'ENTO Tus reuniones


#

Online meeting scheduler

Q Search

Email Password
- Forgot y
Sign in passward?

Inicie sesion en su computadora, computadora portatil, tableta o
teléfono inteligente

oA

No debe descargar ningun aplicativo

Se puede acceder a todas las funciones en linea a través de la
mayoria de los dispositivos conectados a Internet

Su nombre de usuario es la direccion de correo electréonico que
proporciono al registrarse

Escriba sus datos con cuidado, jsin espacios!

Si olvido su contrasefa, haga clic en el enlace de recordatorio de
contrasena e ingrese su direccion de correo electronico para
recibir una nueva.
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Q search

Online meeting
scheduler

Use this website on your computer or mobile

internet device. Please log in to access your
t. If you have forgotten your password, click
here to reset.

Once you have logged in, you can use this online
100l to set up meetings and manage your schedule.




El inicio de sesidén lo lleva directamente a su

administrador y tablero central

Online meeting scheduler

[ Meetings awaiting

your response

Mr Paul Pinnacle (Acme Consulting
LLP) on Jan 4 at 10:00AM

Mr Alasdair Stamps (Meeting Mojo)
on Jan 5 at 10:30AM

Jan 5 at 01:30PM

More

Mr Otto Bahn (Crazy Construction) on

resp

Fred Smit|
10:30AM

More

1Aoing meetings awaiting

pnse

(Newco, Inc.) on Jan 4 at

J

Meetings
confirmed

Jane Jones (Newco, Inc.) on Jan 4 at
11:30AM

Mr Fred Fredrickson (e-Commerce
International) on Jan 5 at 12:30PM

More
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Ms Penny Plimsoll % Log out

New
messages

Mr Otto Bahn (Crazy Construction) on
Apr 16

Mr Paul Pinnacle (Acme Consulting
LLP) on Apr 16

Ms Sylvie Server (Super Systems) on
Apr 16

More
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Reuniones pendientes
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Meetings awaiting 1. Haga clic para llamar a reuniones pendientes

your response

Ver el perfil del solicitante antes de responder

Mr Paul Pinnacle (Acme Consulting
LLP) on Jan 4 at 10:00AM

Mr Alasdair Stamps (Meeting Mojo)
on Jan 5 at 10:30AM

Ver todos los mensajes asociados a la reunion

Incluya un mensaje con su respuesta

Mr Otto Bahn (Crazy Construction) on
Jan 5 at 01:30PM

Invite a colegas a la reunion

More

o vk wWN

Meeting with Ms Jane Doe

Date: Jan §

Reprogramar la reunion

Time: From 09:30 until 10:00

Booked by: Ms Jane Doe from Dynamic Development

Attendee: Ms Penny Plimsoll from Able Automotive

Dynamic Development Z Meeting Place: Table 1
= - Other attendees: None
L 1iore.. |

P = x
Ms Jane Doe Send message C It 0 # Confirm 2 Colleagues Messages ~ # Reschedule Decline

28 | B Marketing Director

Ms Jane Doe has requested a meeting with you Respond l

Message




Revise sus mensajes

Online meeting scheduler

Meetings awaiting
your response

Mr Paul Pinnacle (Acme Consulting)
Mr Alasdair Stamps (Meeting Mojo)
Mr Otto Bahn (Crazy Construction)

More

Outgoing meetings awaiting
response

Fred Smith (Newco, Inc.)

More

Meetings
confirmed

Jane Jones (Newco, Inc.) on Jan 4 at
11:30AM

Mr Fred Fredrickson (e-Commerce
International) on Jan 5 at 12:30PM

More

Ms Penny Plimsoll % Log out

New
messages

Mr Otto Bahn (Crazy Construction) on
Apr 16

Mr Paul Pinnacle (Acme Consulting
LLP) on Apr 16

Ms Sylvie Server (Super Systems) on
Apr 16

More
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solo un click

1. Revisa tus nuevos mensajes

New
e 2. Haga clic en el nombre del remitente para responder
Mr Otto Bahn (Crazy Construction) on
Apr 16

3. Los mensajes estan encadenados, jinicie una conversacion!

Mr Paul Pinnacle (Acme Consulting
LLP) on Apr 16

Ms Sylvie Server (Super tems)\n New message

Apr 16 Title | rechil

More ’
Message see you at lunch ..

)13

Mr Paul Pinnacle
Jul 10 16:36
hi!
Will look out for you at the conference
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Tu agenda de citas

W
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Q Search W Sessions X Messages @ & Schedule (@8 2 Account

A Home « searcn

X Messages # Schedule

A Account

Online meeting scheduler s Penfly Plimsoll | x Legat Fvent

Banner

Meetings awaiting Outgoing meetings awaiting Meetings
your response response confirmed

Mr Test Tester (TestCo) Mr Otto Bahn (Crazy Construction) Fred Smith (Newco, Inc.) on Jan 4 at Of on o n I I ne eetl n g
10:30AM + ¥ scheduler

Meetings awaiting
your response

Mr Paul Pinnacle (4
LLP) on Jan 4 at 10:00AM



Administrador de reuniones
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Vista de calendario diario con estado de la reunién y gestion de disponibilidad

Meetings

All meetings
Pending
Confirmed

Cancelled

Sessions

Session 1 (Jan 4 15:30)

Search as 5

Ms Penny Plimsoll

Percy Plumstead

Jan4

Time

09:00 -

09:30 -

10:00 -

10:30 -

11:00 -

11:30 -

Jan 5

09:30

10:00

10:30

11:00

11:30

12:00

Details

v Availallle 2

Ms Jane Doe (Dynamic Development)

Ms Penny 1 ble Automotive)
Please re!

Mr Chubby Checker (Exact Equity LLP)

Ms Penny Bl ble Automotive)
Confirmeq - atef?
Table 1 1 l4

Mr Alasdair Stamps (BioP LLP)

Ms Penny Plimsoll (Able Automotive)
Confirmed - update?

Table 1

Ms Ima Toppman (Toppman Training)
Ms Penny Plimsoll (Able Automotive)
Confirmed - update?

Table 1

< Available

Haga click para:

1. Imprime directamente desde la
pagina
a.
2.  Seleccionar disponibilidad
a.

3. Responder a las solicitudes de
reunion entrantes
a.
4.  Actualizar reuniones confirmadas
a.
5.  Gestionar reuniones de colegas
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Q Search W Sessions X Messages @ & Schedule (8 2 Account

Online meeting scheduler s Penny Plimsoll

Meetings awaiting
your response

Outgoing meetings awaiting Meetings New
response confirmed messages

Mr Test Tester (TestCo) Mr Otto Bahn (Crazy Construction) Fred Smith (Newco, Inc.) on Jan 4 at Mr Otto Bahn (Crazy C@nsffuction)

10:30AM Apr 16

Online meeting
scheduler

Meetings awaiting
your response

Mr Paul Pin g
LLP) on Jan 4 at 10:00AM




Opciones de perfil

ACCOU nt Ms Penny Plimsoll % Log out
Sy Able Automotive e, ——

7/ Edit
Company profiles appear in this space. There is no word limit but only the first line

appears on the initial view. By clicking ‘More’ (below), the user can view the full profile
Iy attendees and simply scroll to the attendee list, or the next organization in the search, without having to use the
[1 Ms Penny Plimsoll ] browser back button or re-set the search engine.

& Percy Plumstead

Profile is added via a simple text editor which allows bold and italic text, and has an html option.

“ === - -dded by the user or by an event manager via the admin area.

auto.net

Business Type
Automotive

Opportunities
o alpha
o beta
o epsilon
5 Ms Penny Plimsoll

& 3 SVP Business Development

Personal profile
I love partnering conferences!

D
-
)

Percy Plumstead
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Formularios en linea rapidos y faciles: sus
datos de contacto estan seguros

Las opciones editables incluyen categorias
de busqueda, biografias personales
y perfiles de LinkedIn

Sube una foto personal y logo de la
compania (solo archivos de imagen, menos
de 1 Mb)

Optar por no recibir correos electrénicos
(ver mensajes solo en linea)

Perfil de vista previa
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Q Search W Sessions X Messages (@ & Schedule (@8 2 Account

Online meeting schedtNe Ms Penny Plimsoll Logou

Meetings awaiting Outgoing meetinYg awNi Meetings New
your response response confirmed messages

Mr Test Tester (TestCo) Mr Otto Bahn (Crazy Constructiol Fred Smith (Newco, Inc.) on Jan 4 at Mr Otto Bahn (Crazy Construction) on '

10:30AM Apr 16

"Online meeting
schedule-

3 Meetings awaiting

your response

Mr Paul Pinnacle (Acme Consulting
LLP) on Jan 4 at 10:00AM

Encuentre objetivos comerciales y
solicite reuniones con ellos
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Busqueda sencilla y solicitud de citas
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1 Organisations = Attendees
e Lista por empresa o delegado

Groups 1 2 24 attendees from 20 organisations found Order alphabetically ﬂ

Al e Labusqueda de cadenas encuentra
Acme Consulting LLP =" .
- cualquier elemento

Investor

Participating Company Take your management to the next level. Acme Consulting brings worldwide
experience to bear on every project, large or small....
Sponsor
. Website: . . .
| [ e Mostrar primero las ultimas entradas
Business Type

Opportunities ancy @
—— | Mr Paul Pinnacle Smmage@ e Menu desplegable de perfil completo
nvestor Type MM | Partner

El X 1 messages
Index You have a meeting booked at Jan 4, on 10:00 with Mr Paul Pinnacle Edit
ABCDEFGHIJ
KLMNOPQRS
Tuvwxy z[l Crazy Construction

@ e Solicitudes de reunién instantaneas y
mensajeria

[ ore. ]

4 MrOtto Bahn

|1 il e Reuniones existentes etiquetadas
e e incluye reuniones rechazadas, sin volver
You have a meeting booked at Jan 5, on 15:30 with Mr Otto Bahn Edit . .

a reservar con dichos usuarios

Dynamic Development z
-
P | Ms dane Doe e

i} Marketing Director

Ms Jane Doe has requested a meeting with you on Jan 5, at 09:30 Respond

= Send message
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Incorporar colegas de la empresa en

una reunion

Reunion con Leonardo Aguilar

Reuniones

Todas las reuniones

A la espera de
P = Video A colegas 3 Reassign # Reprogramar % Cancelar

Confirmado

ool s Agregar / quitar colegas

=+ Pedro Kozuch

Tiempo :
Your start time: ©

Confirmado:

Reservado por :
Asistente :

Lugar de reunién :

5 Oct Desde 08:00AM hasta 08:30AM America/Costa_Rica
5 oct. 08:00 - 08:30 America/Costa_Rica

/ 10ct

Marcelo Burman desde Connecta B2B

Leonardo Aguilar desde Cenpromype

Video Chat

Una vez creada una sesion, podra incorporar en el espacio “Colegas” a otras personas de su
misma organizacion que estén registradas en la rueda. Puede incorporar hasta 2 personas
mas de su empresa, con un solo click agregando el nombre.
Automaticamente la persona recibira una confirmacion de la invitacion en su correo.
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Pedido de citas y mensajes

Solicitud de reuniones

Request a meeting with Ms Penny Plimsoll
’y Ms Jane Doe = Send message [ RN ENCEQN
i Marketing Director ISeiestant
\ / Time: From 12:00 until 12:30
Click on a green meeting slot to request a meeting Booked:hy:* Mz Jane.los:from Byuanic Seystaprent
La ta bla de reun iones * pE Attendee: Ms Penny Plimsoll from Able Automotive
. Meeting Place: Pending
muestra: -
09:00AM Attendee busy Offiav attendass: iera
09:30AM 2 meeting places available
H HE4 Add ti |
1. Horarios de reunion 10:00AM N e toat an optional message
. . I'd like to di duct ...
m Utua mente d ISpOI’] | b|eS 10:30AM You're meeting Ms Ima Seller Sl
2. CUé ntOS | Uga res de 11:00AM You're meeting Mr Pedro Podcast
reunlén quedan 11:30AM No spaces left —
d iSpOH ibles 12:00PM [ 1 meeting place available ( Send a message to everyone attending this meeting
3. TUS reu niones aCtU a |eS. 12:30PM l Ar;you sure you wish to request this meeting?

El panel de didlogo de la reunioén le permite agregar un mensaje personal
La reunion se agrega automaticamente a su lista de reuniones pendientes
salientes

e Los mensajes se registran con cada reunion y se incluyen en las alertas de
reuniones enviadas por correo electronico.
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en Centroamérica




Feria virtual de

Pedido de citas y mensajes
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Envio de mensajes privados Visualizacién de mensajes

J % Sessions = Messages @ - men
N | Ms Jane Doe ) Send rjessage [ RELITRNEETG) y
[} Marketing Director , ~ Event Banner
v Online meeting

scheduler

New message

Title | Meeting at the conference

Message | My company has a great new
product that | am sure you will Messages 4 results found

be interested in ... b
Ms Sylvie Server Super Systems Apr 16

Sent
Mr Paul Pinrnicle Acme Consultinfg LLP Apr 16
Mr Otto Bahn Crazy Construction Apr 16
Dec 11

Mr Alasdair Stamps Meeting Mojo

° Sus datos de contacto son seguros: no se transmiten direcciones de correo electrénico ni nUmeros de teléfono a menos
que los incluya en el campo del mensaje

° Abra el area de mensajes y haga clic en una entrada para verla; se muestran automaticamente el hilo de mensajes
completo y un formulario de respuesta.

e También recibira mensajes por correo electronico a menos que haya elegido no aceptar los correos electréonicos del
sistema.
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Ya tiene una reunion?
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Las etiquetas de estado indican sus interacciones con los
asistentes

Ms Jane Doe Send message |- EELLEENEETT)

'8 | @ Marketing Director

1 messages

Meeting with Ms Jane Doe

Date: Jan 5

5 o Time: From 09:30 until 10:00
Ms Jane Doe has requested a meeting with you Respond
Booked by: Ms Jane Doe from Dynamic Development

Attendee: Ms Penny Plimsoll from Able Automotive

Meeting Place: Table 1

v Evite nuevas solicitudes vergonzosas T
< @ @

| S—

VHaga C“C pa ra responder O actualizar al insta nte: # Confirm & Colleagues & Messages  # Reschedule % Decline
Message
Opciones:
° Envie un mensaje corto al confirmar o rechazar
° Invite a colegas a la reunion

° Leer mensajes asociados a reuniones y enviar actualizaciones

° Reprogramar la reunion
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Algunas pautas de sentido comun a 2 PROVEEDORES ECOMMERCE

seguir para maximizar su potencial 1: 1. en Centroamérica O

® Escriba un perfil bueno y conciso que establezca las fortalezas y los objetivos comerciales de su

organizacion. Esto puede hacer la diferencia cuando sus contacto decidan si confirmar o rechazar sus
solicitudes. También le traera solicitudes de reunion. Mantenga la atencion de su audiencia: Limite el
perfil a alrededor 300 palabras y utilice cualquier categoria de busqueda proporcionada.

® Establezca espacios para reuniones en "Privado" cuando no esté disponible para reuniones. Solo toma
unos segundos, pero puede ahorrar muchos rechazos o reprogramaciones incomodos de ultimo
momento.

® |nicie la sesion con puntualidad y responda a las solicitudes de reuniéon. No solo es una cortesia hacerlo,

sino que si lo deja para después, se podran ocupar todos los lugares de reunion disponibles. Ademas, las
reuniones pendientes pueden bloquear franjas horarias en su programa y podria hacer que no esté
disponible para sus clientes potenciales comerciales mas importantes.

® Personalice cualquier mensaje que envie a través del sistema y respete a sus companeros delegados al
no "enviar spam’.

® [ os proveedores que envian mensajes de apariencia idéntica a todos los delegados generalmente
terminan con menos reuniones.
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